UBND DAN XA HONG SON CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN HONG SON Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 125/KH-MNHS Hoéng Son, ngay 12 thing 9 ndm 2025
KE HOACH

Thuc hién cong tac chim s6c¢c nuéi duwong
Nam hoc 2025-2026

Cin ctr Cong van sd 3465/SGDDT-GDMN ngay 3/9/2025 cua S& Gido duc
va Pao tao vé viée huéng dan thyc hién nhiém vu Giao duc mam non nam hoc
2025-2026,

Thuc hién Ké hoach Sé: 121/KH-TMN ngay 09/9/2025 K& hoach cua Truong
mam non Héng Son vé viéc thyuc hién nhiém vu nam hoc 2025 - 2026

Can ct tinh hinh thuc té cta nha truong vé thyc hién cong tac nudi dudng.
Truong mam non Hong Son xay dung ké hoach thuc hién cong tac cham soc nudi
dudng ndm hoc 2025—- 2026 nhu sau:

I. Dic diém tinh hinh chung

Tong s6 CB, GV, NV trong truong: 64 dong chi:

Trong d6: Can bo QL: 03 déng chi, Gido vién: 42 d/c, Nhan vién 19 D/c,

Bién ché: 47, Hop dong: (Hop ddng 111:17 d/c, trong d6 :12 ¢o nudi; 4 nhan
vién bdo v¢, 1 nhan vién khac);

-100% CB,GV, NV dat trinh d6 chuan ,Trong d6: Trén chuan 43 d/c = 67,2% .
Trong do: (CBQL: 03 d/c; GV: 38 d/c ; KT: 01 d/c; NV khac: 01 d/c)

+ Cao dang:15 (GV:04 d/c; ¢6 nudi: 11 d/c)

+ Trung cap: 05 d/c (NVBV: 03 d/c; YT: 01 d/c, c6 nudi: 01 d/c)

+ Chig chi nghiép vu BV 01 d/c.

- Tong s6 Pang vién: 39 dong chi = 60,9% (05 d/c c6 bang TCLLCT; Chi doan
thanh nién ¢o : 30 d/c.

- Bong vién 2 d/c ( 1 CBQL, 01 GV) theo hoc thac s¥.

1. Thuan lgi

Trudng co6 day du co sd vat chat phuc vu cho cong tac chim séc nudi
dudng gido duc tré.

100% c6 nudi dat chuan co bang trung cip nau an trd 1én. Poi ngil gido
vién, ¢0 nudi nhiét tinh, chuyén moén vitng vang, ddm bao thuc hién t6t nhiém vu
cham soc gido duc, nudi dudng tré.

2. Kho khan

- Mot sb phu huynh nhan thirc vé kién thuc dinh dudng, strc khde cua tré
con & mire d6 han ché

I1. Nhiém vu caa viéc CSND

1. Chi tiéu

Nam hoc 2025 —2026 v6i Chu dé : “Ky cwong - Sdng tao - Dt phd - Phdt trién”
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- Nha truong ludn trd trong dam bao an toan tuyét dbi cho tré vé thé chat va
tinh than trong nha truong. ‘

- Tuyén truyén cho cac bac phu huynh nhan thurc 16 v€ viéc cham s6c nuodi
dudng cac con theo khoa hoc

- Khong dé xay ra ngd doc tai truong ,

- Nha truong t6 chire an ban tri cho tré tai truong dat 100% s6 tré

- Cac doan thé trén dia ban xa cung quan tam td1 viéc cham soc stc khoe
cho tré ,

- 100% cac 16p thuc hién nghiém tic quy ché cham so6c nuoi day tré.

Ban tri: 14 nhom, 16p = 314 chéau N

Trong d6: Nha tré: 65 chau dat 100%; Mau gie}o: 249 chau dat IQO%.

- 100% tré dugc dam bao VSATTP, khong d€ ngd doc thuc pham xay ra &
truong. 7 o

- 1‘00% tré co soO suc lghée va dlgzqc can do 1én biéu do6 va kham surc kh(’)p

dinh ky day du. Thyc hién t6t quy ché nudi day tré ddm bdo an toan tuyét doi
trong thoi gian tré ¢ truong. ’ ’ ) )

- Giam ty 1¢ tré SDD thé nhe cén, thap coi xuong dudi 1,3%, khong ché
tré béo phi.

- 100% céc d6 dung trang thiét bi ban trGi bang do inox.

- Tuyét dbi khong dé xay ra ngd doc thue pham vi pham khau phan n cia tré
xdy ra tai nha truong.

- Mirc an t6i thiéu ctia tré 25.000d /ngay/tré (bao gdm ca chat dét).

- 100% nhan vién t6 nudi dudng thyc hién tbt viéc phdi két hop voi gido vién
cac 16p trong viée t6 chirc cham soc nudi dudng tré.

- 100% tré duoc kiém tra strc khoé va danh gia tinh trang dinh dudng bang biéu
do ting trudng;

- Bam bao dinh lugng calo theo quy dinh, Cu thé can ddi P-L-G

+Nha tré: 13-20;30-40;47-50.Kcal: 600-651kcal ;

+Mau gido: 13 - 20; 25 - 35; 52 — 60; Kcal: 615 - 726 Kcalo

-Thanh 1ap hoi déng lua chon don vi cung Uimg thuc phém t6t an toan, o nguén
gdc, 1d trach nhiém, giai trinh vé chat luong va gia thanh, phat huy vai tro ciia BD
DCMHS trong viéc giam sat quy trinh t6 chirc cac bita an cta tré tai nha truong. Phoi
hop véi phu huynh t6 chirc tham quan cac co sé cung cap thuc pham, nude ubéng cho
nha truong.

- Thuc hién nghiém tic Thong tu lién tich s6 13/2016/TTLT-BYT-BGDDT
ngdy 12/5/2016 quy dinh vé cong tac y té truong hoc.

- Gi4o vién vé sinh cho tré theo Quy ché chuyén mén,hudéng dan tré tir phuc
vu.T6 chuc cho tré an dung thoi gian, rén k§ nang an van hoa cho tré.

- 100% tré dén truong dugc can do 3 lan/nam, kham stc khoe, danh gia tinh
trang dinh dudng bang biéu do tang truong 01 lan/nam.



- Phdi két hop véi CMHS trong viéc nudi dudngnham giam ty 18 tré suy dinh
dudng thé nhe can, suy dinh dudng thé thap coi, khdng ché ty 18 tré thira cAn béo phi.

- Thue hién nghiém tac cac quy dinh vé VSATTP.Thyc hién tot quan 1y chim
soc, nuodi dudng, ATVSTP, ngué)n nudc tai nha truong theo quy dinh.Thuc hién
nghiém tic viéc giao nhan thuc pham dam bao dung thanh phan c6 sy giam sat cua
phu huynh hoc sinh. Xay dung ché do an can ddi, da dang, hop 1y khong dé tré an
triing thyc don trong 2 tuan.

- Tang cuong, kiém tra vé sinh an toan thuc pham, vé sinh méi truong, ting
cudng phong bénh, phong dich, khéng ché dich bénh.

- Nang cao chat lugng chuyén dé “Déi mdi té chire bita dn”’, phan cong va giao
cho pho hiéu trudng két hop véi to truong phu trach. D6 méi hinh thirc truyén thong
quang ba cho cha me tré va cong déng vé thuc don an, cac diéu kién, chat luong cham
soc, gido duc tré bang hinh anh tai 16p dua 1én website cua trudng cua Phong, qua
zalo, fb va website cla truong.

- Td chlrc bita dn Buff echo tré tir 1-2 1an/ ndm hoc ,tré duogc tu lya
chon mon dn cho minh. Cac mén an déu do cd nudi ché bién dam bao dinh
dudng phu hop voi tré.

-T6 chirc bira an gia dinh cho tré MG 4.5 tudi mdi ky it nhat 2 lan, nham cung
cap cho tré k¥ ning tu phuc vu trong an udng va ty 1y do dn minh thich.

- T6 chirc va tham gia thi “ Nhan vién nudi dudng gioi” cap trudng, cip xa theo
chuyén dé& (Néu co),

- Déc biét thyc hién tdt cong tac tuyén truyén gido duc k¥ niang vé sinh cé
nhan dé phong chong dich bénh. ‘

- 100% céc chau c6 thoi quen vé sinh rira tay bang xa phong dudi voi nudc
sach, gitr gin khu v¢ sinh cua tré an toan, sach sé.

2. Bién phap cham séc tré

2.1 Dam bao an toan )

- Nha truong nghiém tuac thyc hién Quy ché nuéi day tré; duy tri lich phan
cong gido vién quan ly tré moi luc, moi noi, dac bi¢t 1a quan 1y tré trong céac hoat
d@ng cham soc ban tr, hoat dong ngoai 16p hoc va tré méi di hoc. Khong nhair}
tré om, tré khong c6 trong danh sach 16p vao hoc. Bam bao an toan cho tré ca vé
thé chat va tinh than. ‘ ‘ o

- Thuong xuyén kiém tra d6 dung do choi trong 16p phai sap x€p gon gang dam
bao an toan cho tré. Giao duc tre khi choi d6 choi ngoai troi phai doan keét, khong chen
lan, x6 day nham dam bao an toan. ‘

- Kip thoi stra chira ban ghé do6 dung, do choi hong

2.2 Cham soc sire khoe , o

- Thyc hién nghiém tuc cac van ban cua Bo Yt€, UBND Thanh ph6 vé
ATTP, Thong tu s6 13/2016/TTLT-BGDDT ngay 12/5/2016 cua Bo y té- Bo
GD& DT vé cong tac y t€ truong hoc. K& hoach cua PGD&DT va TTYT huyén
My§ Duec veé trién khai cong tac y té truong hoc ndm hoc 2024-2025.
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- Chi dao nhan vién y té phoi hop cung voi tram y té x4 thuc hién cong tac
phong chong dich bénh tai trudng mam non, lién két chat ché véi y té dia phuong
vé phong chéng dich bénh tai nha truong va thong bao kip thoi véi cac cap quan
Iy khi c6 dich bénh xay ra. Giam sat va phdi hop véi gido vién, nhan vién, thyc
hién tdt cong tac v¢ sinh ca nhan, v¢ sinh nhom 16p, bép an, v€ sinh moi truong.
Quan 1y hd so stc khoe tré tai phong y té.

- Nhan vién y t& phdi hop chit ché vai td bép, gido vién trén 16p thuc hién
cac bién phap can thiép véi tré suy dinh dudng thé nhe can, thip coi, béo phi va
tré khuyét tat hoc hoa nhap.

- Thudng xuyén kiém tra GV t6 chtrc gidc ngti cho tré. can c6 du trang thiét
bi theo quy dinh, phu hop theo mua va dam bao v¢ sinh. Khong cho tré nam ngu
trén chiéu trai truc tlep trén nén nha.

- Bdi dudng nhan thirc, ky nang thyc hanh cho can b¢, giao vién vé cong
tac phong ngura, ing pho voi blen 601 khi hau va gidm nhe thién tai trong truong.

- Trién khai thyc hién tot vé gido duc phong chéng tai nan thuong tich cho
tré, nang cao nhan thirc, k¥ ning phong chdng, cho gido vién, nhan vién, phu
huynh trong truong.

- Gido vién thyuc hién nghiém tac ché d6 chiam soc strc khoe va vé sinh cho
tré theo ché d6 sinh hoat mot ngay cua tré. Thuc hién tt viec phong chéng dich
bénh theo mua va cac bénh thudng xady ra, ddm bao vé sinh cho tré.

- Phoi két hop véi tram y té kham cho tré 1 lan/nam dé dam bao 100% tré
duoc kham strc khoe. Thong bao cho gia dinh va c6 bién phap phdi hop quan 1y,
cham soc diéu tri kip thoi v6i nhitng tré méc bénh. Thyc hién nghiém tac can, do
theo ddi biéu db tang truéng cho 100% tré 3 1an/ndm vao cac thang ( 9,12,3), cho
tre binh thuong. Tre SDD, béo phi, thap coi1 thuc hién can, do hang thang.

- Pay manh cong tac tuyén truyén gido duc dinh dudng, strc khoe, phong
chdng dich bénh bang cac noi dung, hinh thirc phong phu qua goc tuyén truyén,
trao d6i phu huynh hang thang...Phoi hop voi phu huynh trong viéc kiém tra dot
xuat cong tac chim séc nuoi dudng. Tuyén truyén véi phu huynh hoc sinh vé viéc
rén luyén thoi quen, hanh vi van minh trong an udng, giit gin vé sinh c4 nhan, vé
sinh rang miéng va da cho tré, huéng dan tré c6 k¥ ning rira tay bang xa phong,
day tré lao dong tu phuc vu.

- Phat dong CBGVNV tim hiéu va tham gia thi Ve dinh dudng voi strc khoe
tré mam non qua mang Internet danh cho cac trudng mam non trén toan qudc

- Thuong xuyén giam sat kiém tra viéc dam bao an toan, thuc hién quy ché
nudi day tré cua giao vién.

- Phan cong rd nhiém vy cho céc thanh vién trong BGH, t6 bép, vin phong,
y té, gido vién c6 lién quan dén viéc chim soc tré.

III. Cong tac nuodi dudng
1. Pam bio vé sinh an toan thue pham

* Poi voi bép an: Duy tri bép an ban tra di diéu kién theo Diéu 16 trudng
mam non va duoc cap gidy chimg nhan bép an du diéu kién vé sinh an toan thuc
pham. C6 cam két dam béao an toan thuc pham.

- Tiép tuc thyc hién nghiém tac viéc ky két hop dong véi don vi cung tmg
thie pham sach, ngudi co gidy phép kinh doanh, gidy chimg nhéan co sé du diéu
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kién an toan thyc pham theo quy dinh dé dam bao ngudn thuc pham sach. Thuong
xuyén kiém tra, ra soat chat lugng, ngudn gbc, gia ca thuc pham cta cac nha cung
ung nham dam bao chat luong va VSATTP. Thuc hi¢n nghiém tac viéc luu
nghiém thuc an trong 24/24h.

- Chon cac nha cung tUng thuc pham dam bao cac diéu kién vé ATTP,
nguon thuc pham tuoi ngon, an toan, r0 nguon goc

- Cac loai thuc pham déu duoc rira dudi voi nude sach

- Bdo quan can than céc loai thuc phém, thirc an nudc uéng khong dé con
trung xam nhap

- C6 ky két hop ddng véi cac co s& cung cap thuc pham rd ngudn goc.

- B6i dudng kién thiic cham séc nudi dudng tré cling nhu vé sinh an toan thuc
pham cho gi4o vién, nhan vién nudi dudng va thudng xuyén kiém tra giao nhan thuc
pham.

- Duy tri xdy dung trudng v6i ndi dung cu thé nhu sau:

+ Xay dung mdi1 truong xanh, sach, dep, an toan.

+ Quan 1y chit ch& bita an cia tré, xay dung thuc don phu hop, nhim
phong chéng suy dinh dudng va béo phi cho tré.

+ Pua ndi dung gido duc dinh dudng, strc khée vao chuong trinh cham soc
gido duc phu hop véi do tudi cia tre.

+ Thuc hién cong tac tuyén truyén vé cac bién phap phong chong suy dinh
dudng, béo phi cho tré trong nha truong.

- Tang cuong dau tu, thay thé, bd sung trang thiét bi hién dai phuc vu cong
tac nuoi dudng tré theo hudng chuin hoa, hién dai héa, dam bao an toan, hop vé
sinh, dam bao VSATTP va dap ng yéu cau phat trién GDMN hién nay.

* Nude udng, nuée sinh hoat: Pam bao du nudc udng, v¢ sinh phu hop
v6i thoi tiét cho tré. Nha truong cd cay nudc nong dam bao nude 4m vé mua dong
cho tré. GV chu ¥ st dung cay nudc nong phai ddm bao nhiét o nude an toan cho
tre.

Thyc hién t6t viéc xét nghiém mau nudc cia nha trudng dam bao tiéu
chuan méi dua vao sir dung. Yéu cau don vi cung cp nudc giri mau xét nghiém
nude gii két qua xét nghiém mau nudc dung dinh ky theo quy dinh.

2. Pam bao chit lwgng bira dn

- Thuc don: Nghiém tac thuc hién thuc don riéng cia timg lta tudi nha tre,
mau gi4o va thyc don theo mua dam bao theo chuong trinh GDMN quy dinh. Chu
trong cai tién cac mon dn va phdi hop cdc moén an trong ngay hop 1y, ting cudng
rau xanh cho tré trong cac bira dn nhu: tang rau xanh, thém mon xao, qua chin;
Tang cudng sur dung cac thuc pham giau dinh dudng, sin co & dia phuong, gia
thanh khong cao de dam bao chét lwong bita dn cho tré. Thuc don han ché str
dung dudng va mudi, lugng duong khong qua 15g/tré/ngay, lugng mudi khong
qua 3g/tré/ngay dbi voi tré dudi 05 tudi.

- Ché bién thirc dn phu hop véi timg d6 tudi, mui vi thom ngon, hap din
nham kich thich tré an ngon miéng hon

- Giao vién phai tao khong khi thoai mai trudc va trong khi an, dong vién
nhiing tré dn cham, kém an.



- T6 chuc bita an gia dinh, an buffe phu hop voi do tudi, tao cho tré trai
nghiém cac ky nang, thoi quen tu phyc vy, hanh vi an ubng van minh.

- Tan dung dat xung quanh truong t6 chtrc 1am vuon rau sach cho tré an

- T6 chire thyc hién bép an 5 tdt trong truong mam non

- Duy tri toan bd dd dung trang thiét bi ban trt bang dd inox.

- Tuyét d6i khong dé xay ra ngd doc thuc pham vi pham khau phén an cua
tré xay ra tai nha truong.

- Tang muc an t6i thleu cua tr¢ 25.000d /ngay/tré (bao gOm ca chét d6t va thué).

- 100% nhan vién t6 nudi dudng thuc hién tot viéc phdi két hop véi gido
vién cac 19p trong viée td chirc chim soc nudi dudng tré.

- Phin du giam ty 1¢ tré SDD vé can ning va SDD thé thap coi dudi 1,3%.
100% tré dugc thuc hién cac bién phap phong chéng SDD, phong chéng béo phi;

- Pam bao dinh luong calo theo quy dinh, Cu thé can ddi P-L-G

+Nha tré: 13-20;30-40;47-50.Kcal: 600-651kcal ;

+ Mau gido: 13 - 20; 25 - 35; 52 — 60; Kcal: 615 - 726 Kcalo

(ty I¢ L dong vat/L thuc vat= 70% va 30%);

Duy tri tinh thém ty 1¢ Ca, Bl trong thuc don bita an cia tré va can doi kip
thoi (Nhu cau Ca d6i voi tré 1- 3 tudi: 350mg/ ngay/tré; MG 4- 6 tudi: 420mg/
ngay/tré; Nhu cau B1d6i véi tré 1-3 tudi: 0.41 mg/ ngay/tré; MG 4-6 tudi: 0.52mg/
ngay/tré) tai truong.

3. Thuc hién nguyén tic quan ly nuéi duong

- Thuc hién dung quy dinh vé hd so, quy trinh, nguyén tic quan ly nuoi
dudng. Dam bao quan ly chat ché khau phan in cua tré. Nghiém cdm vi pham
khéau phan an cua tré¢ dudi moi hinh thirc. Thuc hién nghiém tic viéc cong khai
thuc don, thuc pham, don gia hang ngay.

- Cong khai thyc don, thuc pham, don gia hang ngay, c6 bang tai chinh
cong khai ngoai san truong va bang giao nhan thyc pham tai khu vyc giao nhan
thuc pham ctia bép an.

- Duy tri stt dung phan mém quan 1y nuéi dudng va cac loai s6 sach nudi
dudng theo dung quy dinh vo1 du cac thanh phan day theo quy dinh.

- Hoan thién chung tir tién n cta tré hang ngdy, cudi thang phai quyét toan
tién an trong thang.

- Tién n cla tré bao gdm ca tién chat dot (khong thu riéng tién chat dot).
Khéng sir dung tién an cla tré vao bat ky muc dich nao khac. Tuyét d6i khong str
dung tién an cua tré dé mua d6 dung, nudc rira vé sinh.

- Ché bién dung thuc don, du dinh luong theo xuét dn hang ngay cia tré.
Khéng dé thira, thiéu qua 3 xuat dn/ngdy. Thuc pham thira trong ngay phai tra lai
noi cung tng, khong dé luu tai trudng.

- Thuong xuyén kiém tra d6 dung do choi cac 16p ciing nhu d6 choi ngoai
troi dé phat hién va stra chita kip thoi. Xay dung quy ché dan chu thong nhét qui
dinh thudng phat A - B hang thang d6i véi CBGVNYV khong ¢am bao an toan cho
tré. Thuong xuyén quan triét, trao doi voi gido vién vé viéc phong tranh tai nan
thuong tich, xay dung truong hoc an toan cho tré.

- Tap huan t&i 100% CBGVNV vé PTTNTT cho tré nhu: Hoc, sic... ..
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- Tham muu v6i Hi€u truong lya chon lai cadc nha cung cép thuc ph:flm co
ngudn gdc, dia chi rd rang dam bao gia ca hop 1y, chit lvgng dam bao.

- Thuong xuyén kiém tra cac 16p thuc hién quy ché CSND tré, kiém tra bao
an, cham 3n cta cac 16p, giao nhan thuc phém, ché bién niu an ctia nha bép.

- BGH, ké toan phdi hop véi y té nha truong xdy dung thuc don theo tudn
theo mua cho pht hop dam bao can ddi cac chat.

- Thong bao phu huynh lich can kham strc khoe cho tré, ngoai ra té chic
can. kham vét dé dam bao 100% tré duoc va dugc kham sire khoe. Sau khi can
do, kham strc khoe thong bao két qua toi phu huynh biét dé gitta gia dinh va nha
trudng c6 bién phap chim séc nhitng tré SDD, tré béo phi, tré thap coi..

- Nhic nho gido vién thyc hi¢n ché do6 an, tap luyén hop ly 601 voi tré béo
phi. C6 ché d6 an bd sung banh can xi va uong stra cho tré SDD.

- Chi dao nha bép ting cudng cai tién ché bién niu dn dam bao phu hop véi
tré. Tuyét d6i khong mua d6 an nhanh, do ché bién san.

- Céc 16p bao an thoi gian trudc 8h30 dé can dbi tién an, tuyét doi khong dé
tién 4n cua tré thiéu, thira qua 3 xuét in trong ngay.

- Thuong xuyén kiém tra vé sinh moi truong 16p hoc, nha bép. Bo sung
CSVC, cay xanh dé tao canh quan mdi truong xanh sach dep.

* T6 chirc dn trua cho can b9, gido vién, nhan vién;

Thuc don cua Can b9, gido vién, nhan vién c6 thyc don riéng khong trung
thuc don cua tré, co da s sach cham an, thanh toan, chi chg cong khai, minh bach
quyét toan vao cudi thang.

C6 phong an trua cho CB, GV, NV luan phién thoi gian an trua theo 2 ca
dé dam bao viéc quan 1y tré tai 16p theo quy dinh.

4. Cac chi tiéu vé chim séc - nudi dudng.

* Poi voi tré:

Phén d4u giam ty 1& chau suy dinh dudng xubng dudi: Nhe can: dudi 1,3%,
thap coi: dudi 1,3%

Pam bao ATTP khong dé xay ra ngd doc thuc pham.

Thuc hién tét cong tac phong chéng dich bénh, khong c6 dich bénh lay lan
trong truong: 100%

Khong dé xay ra tai nan thuong tich cho tré: 100%

Khong cé hién tugng gido vién danh tré: 100%

Thuc hién theo doi BDTT, kham strc khoe dung dinh ky: 100%

* Poi v6i can bd, gido vién, nhan vién:

Ky két hop dong thuc pham chat ché, nguén TP, nudc udng dam bao an
toan.

IV.Phan cong nhiém vu

1. BGH:

- B/c Vi Thi Sau - Pho HT phu trach hoat dong CSND c¢6 nhiém vu:

+ Xay dung ké hoach hoat dong CSND cua truong, cung véi Hiéu trudng
Ira chon don vi ki hop déng mua thyc pham sach c6 uy tin va phan cong nhiém
vu cho céc thanh vién lién quan dén hoat dong CSND tré.

+ Phéi hop véi to nudi, Ké toan xay dung thyc don theo mia dam bao can
d6i ti 1é cac chat trong khau phan an cua tré
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+ Kiém ta sb sach ban tra, kiém tra viéc thuc hién quy ché cham soc nudi
dudng ctia nhan vién t6 nudi. Kiém tra tinh kho....

2. Ké toan:

- Cép nhat s sach ( SO thu va thanh toan, nhat ky thu va ban giao, qui tién
mit, tong hop thu chi, chi tiét chi), ching tir thu- chi lién quan dén hoat dong
CSND diing nguyén tic, dam bao tai chinh cong khai.

- Xay dung bang dinh luong ti 1¢ thue phdm sbng - chin

- Tinh khau phan 4n cho tré, can di ty 1¢ dinh dudng theo quy dinh.

- Giam sat viéc giao nhan thyc pham, gidm sat qua trinh ché bién, chia dinh
lugng thuc pham chin vé cac 16p

- Hang ngay lap phiéu thu - chi ¢6 duyét chi cua Hi¢u truong.

- Quyét toan tién an cudi thang, cudi nam hoc thanh toan kip thoi véi phu
huynh.

3. Thu kho, thu quy:

- Cap nhat sé sach lién quan dén quan li tién mat, kho ( S6 qui tién mit, sO
tam Ung tién mat, so kho), luu gitr chimg tir thu - chi ding nguyén tac.

- Thu qui ghi s tam Gmg tién mat khi c6 gidy dé nghi tam “ing dugce ki duyét
ctia Hiéu truéng, cong ton qui hang ngdy. Cudi thang cong chdt so, dbi chiéu véi cac
loai s6 theo doi cua ké toan.,.

Thu kho hang ngay theo ddi xuat - nhép - ton kho ding qui dinh; Cudi
thang cung Ban Thanh tra kiém kho, can tinh, d6i chiéu gitra thuc té va s sach.

- Phai sép xép kho thuc phém ngan lép, trat tu theo yéu cau k¥ thuat, c6 hé
théng gia dé thuc phém cich mat san it nhat 20cm, cach tuong 50cm, c6 quat
thong gid, co du dung cu chira dung riéng biét cho cac loai thuc pham khéac nhau (
C6 tén, nhan thuc phadm bén ngoai) va thuin tién khi xuit, nhap, kiém ké. Thuc
pham cta chau va co dé riéng biét o ki hiéu r0 rang.

- Co bién phap chéng chudt, con trung, gian, sau bo, cac chat hoéa
hoc...Thuong xuyén klem tra chat lugng thyc pham con luu trong kho.

4.T0 truéng t0 nudi:

- Xay dung ké hoach CSND, phén cong day truyén 1am viéc cua to nudi,
bao quét, d6n doc nhan vién trong t6 thuc hién dung nhiém vy duoc giao.

- Phéi hop cuing PTND xay dung bang dinh luong ti 1¢ thuc pham séng -
chin, xay dung thuc don theo mua.

- Hang ngay goi thuc pham tir don vi cung tmg thyc pham sach da hop
dong ( Dya vao s6 chau di hoc hom trudc va diéu chinh sau khi cac 16p bao an
vao lac 9h sang) va thyc hién cong khai tai chinh hang ngay.

- Can, chia thtrc an, com/ s6 chau va ghi 1én bang

- Thuong xuyén theo ddi viéc to chirc cho tré an trén 16p kip thoi tham
muu bao cao HPND dé c6 diéu chinh hop 1y vé thuc don, khau phan an cia tré...

- Quan 1y va nhic nhd nhén vién trong t6 thuc hién day du céc loai sb sach
lién quan dam bao nguyén tic ban giao, ky nhan ( S6 giao nhan thuc pham, S6
béo an va chia thirc n, S6 luu nghiém thirc dn)

- Chiu trach nhiém truéc HPND vé chat luong bira an cua tré, cong tac bao
dam VSATTP, phong chdng ngd doc thirc an trong nha truong, PCCC tai khu bép

5. Nhan vién t6 nudi:



- Lam viéc theo phan cong day truyén cia BGH

- Nghiém tac thuc hién va chép hanh dﬁy du céac thuc hanh vé vé sinh
ATTP, phong chdng ngd doc thirc dn, PCCC, vé sinh c4 nhan ( Rua tay theo qui
dinh, mic quan 4 a0 bao ho lao dong, khong an udng trong khi 1am viéc...)

- Ngudi ndu chinh ki nhan thuc pham tu kho va don vi cung ung thyuc pham

- bam bao qui trinh GNTP - So ché - Ndu an - Chia thuc an (theo sd luong
da nhan chia cua bep trudng), van chuyén t6i cac 16p theo nguyén tac 1 chiéu.

- Khéng nau an cho CBGVNV cung thyc pham, cung ndi cia tré

- Nghiém ttc thuc hién lvu mAu thie dn hang ngdy, timg bita c6 sb sach ghi
chép, theo doi ( Ngay thang, tén thirc an luu, gio luu, nguoi luu, gid huy, nguoi
huy...) ddm bao 3 yéu cau:

+ Co6 da dung cu dé luu mau, dung cu phai duogc rira sach, co nép day; nhan
ghi ngay gio luu, c6 di lwong miu mot xuét an cla tré, ¢6 da thoi gian luu mau.

- Nghiém tc 1am viéc theo quy ché lam viéc caa t6 nuodi

1. Bén ding gio theo phan ca. Nghiém tic thuc hién phan cong nhiém vu
ctia to bép va BGH nha trudng.

2. Khong dé nguoi khong c6 nhiém vu vao khu vuc nha bép

3. Méc trang phuc lao dong dling qui dinh, sach s¢. Pau toc, than thé va quﬁn
40 gon gang, thuong xuyén rira tay bang xa phong truée khi ché bién, chia thirc an,
khi tay ban..

4. Cip nau chinh khi dén mo tat ca cira, cira s6 phong ga, thong thoang
phong, trude khi vé déng van ga, kiém tra dé dam bao an toan. Cap trung gian
phai v¢ sinh sach s€ trong ngoai bep, quét sach ca khu dau cau thang.

5. Cap nau khi nhan thuc pham phai dé hét thuc pham ra r6 ra dé kiém tra,
néu thuc phim c6 van dé can thong bao ngay cho ban giam hiéu, 1ap bién ban dé
thay thé thuc pham. dam bao thuc pham tuoi — sach. C6 s6 giao nhan thuc pham
hang ngay (ghi chép day du s luong, chat lugng).

6. Tuyét d6i khong dé hoic so ché thuc pham dudi nén nha, khong mang
thuc pham cua tré ra khoi bép, khong xam pham khau phan an cua tré dudi moi
hinh thtrc. Khong mang va ché bién thuc pham ctia ¢4 nhan CBGVNV trong bép.

7. Thirc n ché bién xong phai bao quan can than. Phai dam bao vé sinh
khau chia thirc an. Luu mau thire dn hang ngay 24/24h

8. Bao quan thuc pham noi thoang mat, c6 ké gia ké cao. Thuc pham dé
trong ti lanh phai duoc bao goi hodc dé trong dung cu c6 nip day kin, thuc pham
song dé riéng , thuc pham chin dé riéng. Khong dung thuc phim di qua han sir
dung.

9. C6 du dung cu dung riéng cho ché bién thuc pham sdng va chin. Dung cu
ché bién thuc pham , 46 dung phuc vu dn udng cua tré dung xong phai rira sach
ngay, va bao quan noi kho rdo, sach s¢.

10. Khu vuc bép phai vé sinh thudng xuyén, dam bao ludn sach s&, gon
gang. Thung rac c6 nap ddy, khong dé nudc thai ro ri. gitt gin mdi truong xung
quang bép sach s&.

6. Nhin vién y té:

- Xay dung ké hoach hoat dong y té cua trudng

- Quan ly, luu ho so, sb theo doi strc khoe cua tré.
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- Phéi hop theo ddi tinh hinh sitc khoe hang ngay cua tré.

- T chtrc do chiéu cao, can nang, theo doi su phat trién thé luc cho tré.

- T6 chirc kham sire khoe dinh ky va phén loai strc khoe cho tré em it nhat
mdi nam 3 1an; Panh gid su phat trién cua tré theo qui dinh hién hanh. Thong bao
dinh ky vé tinh hinh strc khoe cua tre cho cha me.

- Thuc hi¢n so cap ctru, cham soc strc khoe ban dau theo qui dinh; Chuyen
tré em bi tai nan hodc 6m dau dot xuit dén co sd 'y té trong trudng hop can thiét.

- Tham gia, huéng dan gido duc VS c4 nhan va vé sinh moi trudng cho tré.

- Tham gia viéc phuc hoi chtrc ning cho tré em khuyét tat hoc gido duc hoa
nhép theo chuong trinh can thi¢p som.

- Boi dudng, tap huan cho giao vién, nhan vién vé cach xir Iy mot sd bénh
va tai nan thudng gip & tré mam non; cong tac vé sinh phong chong dich bénh.

- Thuc hién cac qui dinh vé vé sinh phong chdng bénh truyén nhiém.

- Thong tin bao cao kip thoi khi c6 dau hiéu bénh truyén nhiém xay ra véi
cac cap co tham quyén theo qui dinh dé trién khai cac bién phap phong chéng
dich kip thot khi ¢6 dich xay ra.

- Phéi hop véi cac to chic va cac don vi lién quan tai dia phuong, trién
khai, thuc hién cac hoat dong y té truong hoc, xay dung moi trudng xanh - sach -
dep - an toan.

- Thuc hién qui dinh Ve xay dung truong hoc an toan, phong chdng tai nan
thuwong tich trong truong mam non. Thudng xuyén kiém tra céng tac an toan trong
truong, 16p dé kip thoi xt 1y.

- Xay dung ndi dung truyén thong va lam tdt céng tac tuyén truyén vé cach
chim soc, gido duc nudi dudng tré cho cha me tré thong qua budi hop phu huynh,
qua cac hoi thi, qua goc tuyén truyén cia 1p, cua trudng.

- Kiém tra, giam sat viéc thu gom, xir 1y réc thai theo qui dinh tai cac 16p

- Pon dbc nhic nho gido vién dam bao 16p hoc sach s€, thong thoang tu
nhién, mat vé mau hé, am vé mua dong va di do chiéu sang theo qui dinh. Hang
tuan c6 lich vé sinh co, rira cac thiét bi vé inh cham soc tré, do dung, dd choi bﬁng
nuéc sat khuan, giat va hap khin mit hang ngay. Kiém tra, giam sat viéc gido
vién to chirc cho tré an, ngu va céac hoat dong cham séc¢ vé sinh khac.

- Kiém tra, giam sat khu vuc nha v¢ sinh cac 16p dam bao luén kho rao,
sach s&, gon gang. Co nguoén nudc sach du dung va xa phong dé co VS, rira tay.

- Kiém tra giam sat nhan vién nau an, nha bép dam bao cac qui dinh vé
VSATTP, nudc uong va nudc sinh hoat.

7. Giao vién:

* Thuee hién nghiém tic qui ché cham séc nudi dudng tré:

- Pén sém 15 phtt so vo1 qui dinh, m¢ ctra thong thoang, vé sinh 16p hoc
chuan bj d6 dung do choi, trang phuc gon gang, san sang don tre.

- Giam sat viéc giao nhan thyc phdm cua nha bép theo su phan cong (. Néu
nhan bo sung 1an 2 ghi 1d thoi gian) va ki day du theo qui dinh. Bo sd xuat in
clia tré v6i nha bép theo gior qui dinh; ki nhan du lugng com, thirc 4n hang ngay.

- Thuc hién dung du qui ché vé sinh (Quét, lau nha, giat hap khan, co ria
nha VS, d6 dung, d6 choi, vé sinh tré...)
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+ Tb chire cho tré rira tay bang xa phong va lau ban trude khi an. Chuan bi
day du do dung phyc vu an uéng; B tri chd ngdi cua tré, ké ban an, ban chia hop
1y, khong dé tré ngdi chd com qué lau;

+ Thuc hién ding qui ché va day truyén phdi hop cta gido vién trén 16p
viéc: ( Chia an, quan tré an hét xuét, vé sinh sau an);

+ Cho tré udng dt nuéc; Thyc hién dung qui ché to chirc gid ngu.

Trén day 1a ké hoach Thuc hién cong tac chim soc-nudi dudng cia truong
mam non Hong Son nim hoc 2025 -2026.

NGUOI LAP KE HOACH
PHO HIEU TRUONG
- UBND - Phong VHXH xa (dé b/c) W/ .
- TMNHS (dé b/c)
- Cac Té CM,CB,GV.NV(dé T/h) 7
- Luu: VT.
Vii Thi Séu
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LICH TRINH HOAT PONG CHUYEN MON
Nim hoc 2025 -2026

THANG 8/2025

- Khao sat, stra chita bd sung CSVC, trang thiét bi day hoc phuc vu cho cong
tac cham soc gido duc tré nam hoc 2025-2026.

- T6 chirc bdi dudng chuyén dé hé cho t6 nhan vién nudi dudng .

- Chi dao GV trang chi 16p, chuan bi cho nim hoc méi.

- Kiém tra cong tac tong VSMT, phong chdng dich cac dich bénh dé chudn bi
don tré ra 16p (Tap chung HS ngay 04/8/2025).

- Xay dung chuong trinh phat trién gido duc nha trudng.

- Hop vdi cac nha cung Gng hop dong thuc phdm. Lya chon théa thuin ky hop
dong thuc pham véi cac nha cung tmg nam hoc 2025-2026.

- Dy hé1 nghi téng két nam hoc 2024-2025 va hoc tap nhi€ém vu nam hoc 2025-
2026 ctia SGD&DT 10 che.

- Chuan bi tbt cac diéu kién dé t6 chire khai giang nam hoc 2025-2026.

THANG 9/2025:
- T6 chuic t6t ngay “Khai gidng nam hoc méi 2025 -2026"". On dinh dinh nép dau
nam hoc. Thyc hién chuong trinh ttr 15/9/2025.

- Chi dao cong tac diéu tra do tu01 vao phiéu diéu tra pho cap GD
- Tap hop bao céo dau ndm cac so liéu bao cao thong keé.

- Hop giao ban gitta BGH va cac T6 trudng, to pho chuyén mén, trudng
cac doan thé.

- Xay dung du thao quy ché dan chi va quy ché chi tiéu noi b trong nha
truong.

- XD ké hoach phong chdng cac dich bénh trong nha truong.

- Kiém tra né nép dau nam hoc.

- Xay dung ké hoach va to chirc chim trang tri méi truong GD 14y tré 1am trung
tam. Mo1 truong ““ Xanh - Sach - Pep -An toan - Than thién”.

- Hop Ban dai dién CMHS va hop phu huynh toan truong trién khai KH
nhiém vu nam hoc.

- T6 chtic can do lan 1 cho tré.

THANG 10/2025:

- T6 chuic tét trung thu va cc hoat dong trai nghiém vé trung thu cho tré.

- Cap nhat dit liéu phan mém Pho cdp GDMN; Thong ké trén phan mém co s
dit liéu chung ctia Nganh. Ra soat s6 lidu diéu tra diu vao phd cap ndm 2025.

- Pang ky danh hi¢u thi dua nam hoc 2025- 2026.

- T6 chirc kién tap chuyén d& diém cta truong “Ung dung Steam, Al trong to
churc hoat dong gido duc” Lop B4.
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- Kiém tra bép an, cong tic VSAT thyc pham tai truong.

- Kiém tra toan dién 3 gido vién, Kiém tra chuyén dé 1 gido vién.

- Kiém tra chuyén dé “ PCGD”

- Tham dy SH t6 CM.

- Kiém tra dy gid thuc hién quy ché chuyén mon cua cac nhom 16p, bd
phan, ca nhan;

- Xay dung ké hoach va t6 chirc cac Hoi thi. “ Gido vién gioi, nhan vién nudi
dudng gioi” cap trudng.

- Kiém tra HSSS cta GV - NV toan trudng lan 1.

- Két hop véi tram y té x3 kham SK dinh ky cho cac chau.

THANG 11/2025:

- T6 chirc Hoi thi GV day gioi. Nhan vién nudi dudng gioi cip truong.

- Kiém tra viéc thuc hién Quy ché chuyén mon;

- Tham gia kién tap céc chuyén d& do SGD t6 chirc. (néu co).

- Ky niém ngay 20/11 ngay Nha gido Viét Nam.

- Dy sinh hoat t6 CM.

- Tap hop s6 liéu théng ké, hoan thién H6 so phd cap nam 2025.

- To chirc kién tap chuyén dé diém ciia truong “Phat trién nhan thuc (HDKP
qua thyc hanh, trai nghiém) 16p A2.

THANG 12/2025:

- Kiém tra thuc hién quy ché chuyén mon;

- KT cong tac tu danh gid kiém dinh chat luong ctia nha truong.

- T6 chirc kién tap chuyén dé diém cua truong “Gido duc dinh dudng két hop
van dong nham phat trién thé chat thé chat can dbi cho tré em” LOp C3

- Kiém tra toan dién 4 gido vién, chuyén dé 01 gido vién.

- Dy sinh hoat t6 CM.

- T6 chirc kiém tra chuyén dé “ Y & hoc duong”.

- Tham gia HG1 th1 GV, NV gioi, bép an an toan hién dai cép xa ( néu co).

- Tap hop bdo cdo s6 lidu théng ké HK 1.

THANG 01/2026:

- So két hoc ky I ndm hoc 2025 -2026.

- Dy sinh hoat t6 CM.

- Kiém tra du gio cac nhom 16p.

- Kiém tra toan dién 2 gido vién.

- T6 churc kién tap chuyén dé diém cua truong “Gido duc k¥ ning song cho tré”

- XD K¢é hoach 6 chitc cac hoat dong mimg dang mimg xuan, KH nghi tét 4m
lich, HD trai nghiém cho HS.

- T6 chiic cho tré an Buffet.
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THANG 2/2026:

- Tb chire cho tré trai nghiém g6i banh chung ngay tét ¢b truyén. Ting qua cho
HS, CB, GV, NV ¢6 hoan canh dac biét kho khan.

- Nghi Tét Am lich.

- Kiém tra né nép sau nghi Tét am lich.

- Kiém tra thuc hién quy ché chuyén mon.

- Kiém tra toan dién 01 gido vién, chuyén dé 01 gido vién.

THANG 3/2026:

- Kiém tra thuc hién quy ché chuyén mon.

- Du sinh hoat t6 CM,

- T4 chirc ngay 08/3 QTPN.

- Kiém tra toan dién 4 gido vién , chuyén d& 01 gido vién.

- Kiém tra “ Cong tac quan 1y cta hiéu truong”

THANG 4/2026:

- Kiém tra toan dién 2 gido vién , chuyén d& 01 gido vién.

- Kiém tra “ Cong tac thu - chi”

- Dy sinh hoat t6 CM.

- Kiém tra cong tac danh gia tré; danh gia cong tac xay dung trudng MN xanh,
sach dep, an toan.

- Hoan thién béo céo tu dénh gia chat luong tré, chat luong nha truong.

- Hudng dan GV - NV viét SKKN. T chirc thu va chdm SKKN.

- Tap hop SKKN xép loai A gtri vé cap trén.

- Panh gia két qua thuc hién KH phat triéen GD nam hoc 2025-2026. XD ké
hoach phat trién GD nam hoc 2026-2027.

THANG 5/2026:

- Binh xét thi dua. Hop danh gia thi dua.

- T6 chiic danh gia chuan nghé nghiép GVMN.

- T6 chtic cho tré an Buffet.

- Xay dung KH hoat dong hé 2026; Xay dung KH boi dudng hé 2026.

- Tap hop bao cdo, thong ké cudi nam, kiém tra tai chinh.

- Kiém ké co so vat chat cudi nam.

- Tong két nam hoc 2025-2026.

THANG 6 + thang 7 + thang 8/ 2026:

- T6 chirc ngay 01/6 Qudc té thiéu nhi.

- NOp cac loai bdo cao thi dua nam hoc 2025-2026.

- Ban giao tré 5 tudi.

- Xay dung ké hoach bdi dudng CM he, t6 chirc bdi dudng he cho GVNV, hoc
tap CM, hoc tap chinh tri he.

- Chuan bj tot cac diéu kién cho ndm hoc méi 2026 -2027.
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